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Vypracovala Magr. Sylvie Sedlackova, reditelka Skoly

Projedndno pedagogickou radou dne 25. 8. 2025
Platnost od 1.9.2025
U¢innost od 1.9.2025

1. Zakladni ustanoveni

1.1 Uvod

a) Tento organizacni rad upravuje organizacni strukturu, fizeni, kompetence, vztahy a zakladni
pravidla fungovani Zakladni $koly a Matefské $koly Stépanovice (déle jen , organizace®).
b) Organizacni rad je zakladni vnitini organizacni normou organizace ve smyslu zakoniku
prace.

c¢) Organizacni fad vychazi zejména z:

zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,

zadkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace,

vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani,

vyhlasky ¢. 263/2007 Sb., pracovni fad pro zaméstnance skol a Skolskych zafizeni,
dalSich souvisejicich pravnich predpisa.

1.2 Postaveni organizace

a) Organizace je pfispévkovou organizaci zfizenou Obci Stépanovice.

b) Organizace je samostatnym pravnim subjektem.

c) Soucasti organizace jsou:

zakladni skola,

materska skola,

Skolni druzina,

Skolni jidelna,

detadované pracovisté MS Zvikov.

d) Organizace vykondva cinnost v souladu se Skolskym zakonem a zfizovaci listinou.
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2. Organizacni struktura

2.1 Organizacni schéma
Reditelka $koly

|

— Vedouci utitelka M3
| L— utitelé MS

|

|— Pedagogicti pracovnici Z5
| ucitelé Z8

| L— vychovatelé SD

|

|— Provozni usek

|— Skolnice

|
| L— uklizecka
|

L— Skolni jidelna
L— vedouci SJ + kucharky

2.2 Vedouci pracovnici
Reditelka $koly
Statutarni orgdn organizace, ktery:
e fidi celou organizaci,
e odpovida za pedagogicky proces,
e rozhoduje o hospodafreni,
e vydava vnitini predpisy,
e odpovida za BOZP, PO a GDPR,
e deleguje pravomoci vedoucim pracovnik{m.

Vedouci ucitelka materské Skoly
Vedouci pedagogicky pracovnik, ktery:
e organizuje a fidi provoz materské skoly,
o koordinuje pedagogickou &innost MS,
o metodicky vede utitelky MS,
o kontroluje pedagogickou dokumentaci,
e zajistuje plnéni SVP PV,
e spolupracuje s rodici a poradenskymi zafizenimi,
« zajistuje prenos informaci mezi MS a vedenim $koly,
e kontroluje BOZP, PO a hygienu v MS,
« podili se na organizaci akci MS.
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Rozsah pravomoci je stanoven pracovni ndplni a povérenim reditelky Skoly.
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Vedouci skolni jidelny
e Tidi provoz Skolni jidelny,
e organizuje praci zaméstnancd SJ,
e odpovida za hygienu a HACCP,
e spolupracuje s vedenim Skoly.

3. Rizeni organizace
3.1 Kompetence reditelky
Reditelka koly:
e fidi vSechny soucasti organizace,
¢ rozhoduje o pracovnépravnich vztazich,
e stanovuje organizaci prace,
e odpovida za BOZP, PO a GDPR,
e kontroluje ¢innost vsech usekd,
e povéruje vedouci zaméstnance.

3.2 Zastupovani
V dobé nepritomnosti feditelky je zastupovanim povéren zaméstnanec uréeny pisemnym
povérenim.

3.3 Vedouci ucitelka MS
Ridi kazdodenni chod MS v rozsahu povéreni reditelky.

4. Funk¢ni €lenéni
4.1 Pedagogicka oblast
o vzdélavani podle SVP PV a SVP ZV,
e vedeni dokumentace,
e péce o déti a Zaky,
e inkluze a podp(irna opatreni.

4.2 Provozni oblast
e Uklid, udrzba,
e provoz budovy,
o hygienické standardy.
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4.3 Ekonomicka oblast
e Ucetnictvi,
e rozpocet,
¢ mzdova agenda.

4.4 Skolni jidelna
e stravovani déti a zakd,
e HACCP,
e spotiebni kos.

5. Povinnosti zaméstnancu
Zaméstnanci jsou povinni:

¢ plnit pracovni ukoly,

e dodrZovat predpisy skoly,

¢ chranit majetek organizace,

e dodrZovat BOZP a PO,

e dodrZovat GDPR,

e zachovavat mlcenlivost,

¢ spolupracovat s ostatnimi zaméstnanci.

6. Delegovani pravomoci

a) Reditelka miZe pisemné delegovat ¢ast pravomoci na vedouci ucitelku MS a dalsi
zaméstnance.

b) Delegace nezbavuje feditelku odpovédnosti za chod organizace.

7. Kontrolni ¢innost
o reditelka Skoly provadi kontrolu viech usekd,
o vedouci u¢itelka MS kontroluje MS,
o vedouci SJ kontroluje $kolni jidelnu.
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8. Zavérecna ustanoveni

a) Tento organizacni fad je zavazny pro vSsechny zaméstnance.

b) Nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2024.

c) Je pravidelné aktualizovan podle zmén legislativy a potieb organizace.

Ve Stépdanovicich dne 28. 8. 2025

Magr. Sylvie Sedlackova
reditelka Skoly



