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Zakladni $kola a Mateiska $kola Stépanovice
Nova 166, 373 73 Stépanovice
ORGANIZACNI RAD SKOLY

C.j.:5251/25
Spisovy / skartaéni znak: A.1. / A5

Vypracovala: Mgr. Sylvie Sedlackov3, reditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne: 30. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti dne: 30. 8. 2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 1. 9. 2025

1. Zakladni ustanoveni
Tento organizacni fad je vydan v souladu zejména s:
e zdkonem ¢. 561/2004 Sb., skolsky zékon,
e zdkonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
e zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad,
e zdkonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,
e nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR),
e zdkonem ¢&. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovateld,
e dalSimi souvisejicimi pravnimi predpisy.
Rad stanovuje:
e organizacni strukturu skoly,
e systém fizeni Skoly,
e kompetence zaméstnanc,
e odpovédnost vedoucich pracovnikd,
e kontrolni mechanismy,
e zdasady organizace préce.
Tato smérnice:
e je zdvazna pro vSechny zaméstnance skoly,
e jevydana na dobu neurditou,
e nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy,

e nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
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e je pristupna vsem zaméstnancim skoly.

Reditel 8koly je povinen zamé&stnance s vydanim, zmé&nou nebo zrusenim tohoto fadu prokazatelné
seznamit.

2. Postaveni organizace
Zakladni $kola a Materska $kola Stépanovice je piispévkovou organizaci zfizenou obci Stépénovice.

Organizace byla zfizena rozhodnutim zastupitelstva obce Stépanovice. Dodatek ke zfizovaci listiné s
ucinnosti od 1. 1. 2006 zménil nazev organizace na:

Zakladni $kola a Matefska $kola Stépanovice
Identifikacni Udaje:

o 1€0: 71002553

e 120:600057381

e sidlo: Nova 166, 373 73 Stépanovice
Organizace:

e je samostatnym pravnim subjektem,

e vystupuje vlastnim jménem,

e nese odpovédnost z pravnich vztahd,

e hospodafi s majetkem zfizovatele.
Financovani organizace je zajistovano:

e prostrednictvim verejnych rozpoctl,

e prispévkem zfizovatele,

e dalSimi zakonnymi zdroji.
Organizace:

e neni platcem DPH,

e je platcem dané z prijmu fyzickych osob,

e je platcem dané z pfijml pravnickych osob,

e je platcem silnicni dané a dané z nemovitosti.

3. Pfedmét Cinnosti
Hlavni ¢innosti organizace je poskytovani:
e predskolniho vzdélavani,

e zakladniho vzdélavani,
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e zajmového vzdélavani,
e Skolniho stravovani.

Skola uskutecriuje vzdélavani podle $kolnich vzdélavacich program v souladu se $kolskym zakonem.

4. Organizacni struktura skoly
Organizace se Cleni na tyto Utvary:

e matefska Skola,

e 1. stupen zakladni Skoly,

e Skolni druzina,

e Skolnijidelna,

e Skolni vydejna.
Statutarnim orgdnem Skoly je feditel Skoly.
Vedouci pracovniky jmenuje feditel Skoly.
Vedouci pracovnici:

e fidi podfizené zaméstnance,

e organizuji prdci Utvaru,

e kontroluji pInéni pracovnich povinnosti,

e odpovidaji za kvalitu prace a provoz svého Useku.

5. Systém fizeni Skoly
5.1 Reditel $koly
Reditel koly:
e je statutdrnim orgdnem organizace,
e fidi ¢innost skoly,
e odpovida za pedagogicky proces,
e odpovida za personalni oblast,
e odpovida za hospodareni skoly,
e vydava vnitini predpisy a smérnice,
e rozhoduje o organizaci provozu Skoly,
e odpovida za bezpecnost a ochranu zdravi.

Reditel koordinuje ¢innost jednotlivych GtvarG prostiednictvim:
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e pedagogickych rad,
e provoznich porad,
e pracovnich jednani.
5.2 Vedouci pracovnici
Vedoucimi pracovniky Skoly jsou zejména:
e vedouci ucitelka materské skoly,
e vedouci Skolni jidelny.
Vedouci pracovnici:
e organizuji praci zaméstnanct,
e kontroluji pInéni ukold,
e navrhuji opatfeni ke zlepseni ¢innosti,
e odpovidaji za dokumentaci svého Useku,
e vytvareji bezpecné pracovni prostredi.
5.3 Pedagogicka rada
Pedagogickd rada je poradnim organem reditele skoly.
Cleny pedagogické rady jsou viichni pedagogicti pracovnici.
Pedagogickd rada:
e projedndva vysledky vzdélavani,
e hodnoti ¢innost Skoly,
e projedndva pedagogickou dokumentaci,
e navrhuje opatfeni ke zkvalitnéni vzdélavani.
O jednani se pofizuje zapis.
5.4 Provozni porady
Provozni porady:
e feSiorganizacni a provozni zaleZitosti Skoly,
e jsou urceny pedagogickym i provoznim zaméstnancliim,

e konaji se podle potieby.

6. Kontrolni systém skoly
Kontrolni ¢innost je soucasti systému fizeni Skoly.

Kontrola je zamérena zejména na:
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plnéni skolniho vzdélavaciho programu,
pedagogickou praci,

vedeni dokumentace,

provoz skoly,

BOZP a PO,

hospodareni skoly.

Kontrola probiha formou:

hospitaci,

kontrol dokumentace,

provoznich kontrol,

vyhodnocovani vysledkl vzdélavani,

autoevaluace skoly.

Zjisténé nedostatky:

jsou evidovany,
projedndvany,
jsou pfijimana napravna opatreni,

nasledné jsou kontrolovana.

7. Bezpecnost a ochrana zdravi pfti praci

Skola zajistuje:

bezpecné prostiedi pro vzdélavani,
pravidelna skoleni zaméstnancd,
dohled nad Zaky,

prevenci rizikového chovani,

evidenci a hlaseni Urazd.

Zaméstnanci jsou povinni:

dodrZovat predpisy BOZP a PO,
predchazet vzniku rizik,

neprodlené hlasit zavady a Urazy.

8. Ochrana osobnich udaju
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Skola zpracovavé osobni Gidaje pouze v rozsahu nezbytném pro plnéni zékonnych povinnosti.

Skola zajistuje:
e zakonnost zpracovani udaju,

e ochranu osobnich udajq,

zabezpeceni dokumentace a dat,

mlcéenlivost zaméstnanca.

9. Ochrana oznamovateli
Skola umoZfuje poddvani ozndmeni o mozném protipravnim jednani.
Zajistuje:

e ochranu oznamovatele,

ddvérnost oznameni,
zakaz odvetnych opatreni,

nestranné posouzeni oznameni.

10. StiZznosti a podnéty
Stiznosti a podnéty lze podavat:
o fediteli Skoly,
e prostfednictvim zaméstnanct skoly,
e pisemné,
e elektronicky,

e o0sobné.

e stiznosti eviduje,
e fesije bez zbytecného odkladu,

e informuje stéZovatele o vysledku feseni.

11. Vnit¥ni predpisy Skoly
Skola vydava vnitini smérnice a organizaéni predpisy.
Tyto dokumenty:

e jsou zavazné pro zaméstnance,
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e jsou zvefejnény ve sborovné nebo elektronicky,

e jsou pravidelné aktualizovany.

Evidence smérnic je vedena podle spisového a skartacniho radu Skoly.

12. Zavérecna ustanoveni
Kontrolu dodrZovani této smérnice provadi feditel Skoly.
Rusi se predchozi znéni organizaéniho fadu ¢&.j. S 28 1/2024 ze dne 1. 9. 2024.

Tato smérnice nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2025.

Ve Stépanovicich dne 30. 8. 2025

Mgr. Sylvie Sedlackova
feditelka Skoly



