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Postup pfi podavani Zadosti o informace

Zakladni $kola a Mate¥ska $kola Stépanovice poskytuje informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pristupu k informacim. NizZe je popsan jednoduchy postup, jak o informace pozadat.

Jak podat Zadost
Zadost o informace Ize podat:
e pisemné (postou),
e elektronicky e-mailem,
e osobné v kanceldfi Skoly.
Co ma Zadost obsahovat
Pro snadné vyfizeni doporucujeme uvést:
e jméno a pfijmeni Zadatele (nebo nazev organizace),
e kontaktni udaje (e-mail nebo adresa),
e presny popis pozadované informace.
Jak skola postupuje
e Z4dost je zaevidovana po doruéeni.
e Informace jsou obvykle poskytnuty do 15 dnu.
e Ve slozitéjSich pripadech mizZe byt Ihita prodlouzena o dalSich 10 dnd.
Mozné poplatky

Poskytnuti informaci miZe byt zpoplatnéno, napfiklad za kopirovani nebo rozsahlejsi zpracovani. O
pfipadné uhradé je Zadatel pfedem informovan.

Opravné prostiedky

Zakladni $kola a MateFska $kola Stépanovice postupuje pfi vyfizovani zadosti o informace podle
zédkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

Pokud Zadatel nesouhlasi s vytizenim Zadosti (nap¥. byla zcela nebo ¢aste¢né odmitnuta), mize vyuzit
opravné prostredky:

Odvolani
e proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani
e odvolani se poddava prostrednictvim skoly, ktera rozhodnuti vydala
e 0 odvolani rozhoduje nadfizeny orgdan (zpravidla zfizovatel Skoly)

Lhata pro podani



e odvolani je nutné podat ve Ihité stanovené zakonem (obvykle do 15 dn(li od doruceni
rozhodnuti)

Dalsi postup

e pokud Zadatel neni spokojen ani s rozhodnutim o odvolani, mize se obratit na soud podle
spravniho soudnictvi



